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आई.आर.एम.आई.एस.(IRMIS) सम्बन्धी मार्गदर्गन, २०८० 

नपेाल बीमा प्रालधकरणबाट स्वीकृत लमलतिः2080/08/13 
 

प्रस्तावना:  प्रालधकरण तथा बीमकको तथ्याङ्क व्यवस्थापन एवं कामलाई प्रभावकारी तथा पारदर्ी बनाउन 
वाञ्छनीय भएकोले, 

बीमा ऐन, २०७९ को दफा १६६ ले ददएको अलधकार प्रयोर् र्री बीमा प्रालधकरणले देहायको 
मार्गदर्गन बनाएको छ ।   

पररच्छेद-१ 

प्रारम्म्भक 

१.  संम्िप्त नाम र प्रारम्भ: (१) यस मार्गदर्गनको नाम “आई.आर.एम.आई.एस. (IRMIS) सम्बन्धी 
मार्गदर्गन, २०८०” रहेको छ ।  

(२) यो मार्गदर्गन तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२.  पररभाषा: ववषय वा प्रसङ्गले अको अथग नलारे्मा यस मार्गदर्गनमा,- 

(क) “आई.आर.एम.आई.एस. पोटगल” भन्नाले प्रालधकरणले बीमक वा अन्य सम्बम्न्धत लनकायसंर् 
सूचना तथा तथ्याङ्क आदानप्रदान र्नग प्रयोर् र्ने ईन्सरेुन्स रेर्लेुटरी म्यानजेमेन्ट ईन्फरमेसन 
लसष्टम (Insurance Regulatory Management Information System (IRMIS)) 
पोटगललाई सम्झन ुपछग । 

(ख)  “ऐन” भन्नाले बीमा ऐन, २०७९ सम्झन ुपछग । 

(र्)  “तथ्याङ्क” भन्नाले कम््यटुर, कम््यटुर प्रणाली वा कम््यटुर नेटवकग मा प्रयोर् र्ने उद्देश्यले 
अिर, अंक, छवव, ध्वलन, संकेत वा श्रव्य वा श्रव्य दृष्यका रूपमा तयार र्ररएको वा उत्पादन 
र्ररएको सूचना, ज्ञान, जानकारी, वववरण सम्झन ुपछग। 

(घ)  “बीमक” भन्नाले ऐन बमोम्जम बीमा व्यवसाय र्नग इजाजत प्राप्त बीमा कम्पनी वा पनुबीमा 
कम्पनी सम्झन ुपछग । 

 (ङ)  “प्रालधकरण” भन्नाले ऐनको दफा ३ बमोम्जम र्ठन भएको नेपाल बीमा प्रालधकरण सम्झन ु
पछग । 

(छ)  “ववद्यतुीय हस्तािर” भन् नाले रूपान्तर नभएको प्रारम्म्भक ववद्यतुीय अलभलेख र 
हस्तािरकारीको सावगजलनक सााँचो भएको व्यम्िले देहायका कुरा दरुूस्तसाँर् लनधागरण र्नग 
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सक्ने वकलसमका एलसमेविक वि्टो लसस्टम प्रयिु भएको ववद्यतुीय अलभलेखको रूपान्तरणमा 
समावेर् हनुे कुनै ववद्यतुीय स्वरूपमा र्ररएको हस्तािर सम्झन ुपछगिः- 

(१) हस्तािरकतागको सावगजलनक सााँचोसाँर् सङ्गलत राख् न े वकलसमको लनजी सााँचो 
प्रयोर् र्रेर ववद्यतुीय अलभलेखको रूपान्तरणको सजृना र्ररएको लथयो वा 
लथएन, र  

(२) ववद्यतुीय अलभलेखको रूपान्तरण र्ररएदेम्ख प्रारम्म्भक ववद्यतुीय अलभलेख 
पररवतगन र्ररएको छ वा छैन। 

(ज)  “सूचना प्रववलध” भन्नाले कुनै ववद्यतुीय माध्यमबाट कायग तथा सेवा प्रवाह र्नग प्रयोर् हनुे 
पोटगल, हाडगवेयर, ववद्यतुीय (इलेक्िोलनक) तथा अन्य सूचना प्रणाली सम्बन्धी संरचना, ववषय वा 
प्रववलध सम्झन ुपछग ।  

 

पररच्छेद-२ 

आई.आर.एम.आई.एस.(IRMIS) पोटगल  सम्बन्धी व्यवस्था 
 

३.  आई.आर.एम.आई.एस. पोटगलको प्रयोर्: (१) प्रालधकरण तथा बीमकले बीमा व्यवसायसंर् सम्बम्न्धत 
सूचना तथा तथ्याङ्क आदान प्रदान आई.आर.एम.आई.एस. पोटगलको माध्यमबाट र्नुग पनेछ । 

(२) बीमकले प्रालधकरणबाट मार् र्रेका तथ्याङ्कहरु अनसूुची-१ मा तोवकएको समयवलधलभत्र 
पोटगलमा प्रववष्ट र्नुग पनेछ ।  

 
४.  लर्इन आइडी  सम्बन्धी व्यवस्था: (१) प्रालधकरणले आफ्ना कमगचारी तथा बीमकबाट पोटगल चलाउन 

अलधकार प्राप्त कमगचारीहरुको लालर् छुट्टाछुटै लर्इन आइडी  (Login ID) को व्यवस्था  र्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोम्जम बीमकको कमगचारीहरुले लर्इन आइडी तथा पासवडग प्रा् त र्नग 
अनसूुची-२ बमोम्जमको फाराम भरी प्रालधकरणमा लनवेदन ददन ुपनेछ। 

(३) प्रालधकरणले उपलब्ध र्राएको लर्इन आइडी र पासवडग लक वा लबसेमा वा अन्य कुनै 
कारणले ररसेट र्नुग परेमा अनसूुची-३ बमोम्जमको फाराम भरी प्रालधकरणमा कारण सवहत लनवेदन 
ददन ुपनेछ। 

(४) उपदफा (२) वा (३) बमोम्जम लर्इन आइडी तथा पासवडगको लालर् लनवेदन प्रा् त 
भएको तीन कायगददन लभत्र बीमकलाई लर्इन आइडी तथा पासवडग फाराममा उल्लेख भएको इमेलमा 
उपलब्ध र्राइनछे । 
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(५) प्रालधकरणले उपदफा (४) बमोम्जम उपलब्ध र्राएको लर्इन आइडी तथा पासवडगको  
सरुिाको म्जम्मेवारी प्रयोर्कताग कै हनुेछ र उि लर्इन आइडी तथा पासवडग अन्य व्यम्िलाई सेयर 
र्नग पाइने छैन । 

 

५. आई.आर.एम.आई.एस.पोटगल प्रयोर्कताग सम्बन्धी व्यवस्था: (१) बीमकले आई.आर.एम.आई.एस. 
पोटगलको प्रयोर्को लालर् तथ्याङ्क प्रववष्ट (Entry) र्ने, तथ्याङ्क रुज ु (Check) र्ने तथा तथ्याङ्क 
प्रमाणीकरण (Approve) र्ने र्री तीन तहको प्रयोर्कतागको व्यवस्था र्नुग पनेछ । 

(२) बीमकको तथ्याङ्क प्रववष्ट र्ने म्जम्मेवारी प्रा् त व्यम्ि आई.आर.एम.आई.एस.पोटगलमा 
प्रालधकरणले तथ्याङ्क मार् र्रे/नर्रेको लनयलमत रूपमा चेक जााँच र्री अद्यावलधक (Updated) 

अवस्थामा रहन ुपनेछ। 

(३) आई.आर.एम.आई.एस.पोटगलबाट प्रववष्ट र्ररएको तथ्याङ्क वास्तववक वा यथाथग नभएमा 
वा र्लत तथ्याङ्क पठाएमा वा पाएमा त्यसको म्जम्मेवारी बीमकले बहन र्नुग पनेछ । 
 

६.  अलभलेख राख् नपुने : (१) प्रालधकरणमा पठाएको तथ्याङ्कको प्रलतललवप बीमकले सरुम्ित रुपमा अलभलेख 
र्री राख् न ुपनेछ।   

  (२) बीमकले उपदफा (१) बमोम्जम अलभलेख र्री राखेको प्रलतललवप प्रालधकरणले मार् 
र्रेको समयमा पेर् र्नुगपनेछ । 

(३) बीमकले उपदफा (१) बमोम्जमको अलभलेख राख् न े म्जम्मेवारी प्रमाणीकरण (Approve) 
र्ने  अलधकारीको हनुछे । 

७.  यजुर म्यानअुल सम्बन्धी व्यवस्था: (१) आई.आर.एम.आई.एस. पोटगलको प्रयोर्को लालर् प्रालधकरणले 
यजुर म्यानअुलको (User Manual) व्यवस्था र्नेछ।  

(२) यजुर म्यानअुल (User Manual) बमोम्जम आई.आर.एम.आई.एस.पोटगल चलाउन कुनै 
समस्या भएमा प्रालधकरणको सूचना प्रववलध र्ाखामा बीमकले त्यस्तो समस्याको जानकारी र्राउन 
सक्नेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोम्जम जानकारी प्रा् त हनु आएमा बीमकलाई प्रालधकरणको सूचना 
प्रववलध र्ाखाले आवश्यक सहयोर् र्नेछ।  

 

८.  सूचना प्रववलध प्रणालीमा अपनाउन ुपने: (१) बीमकले आई.आर.एम.आई.एस. पोटगल चलाउाँदा कम्तीमा 
देहायका ववषयहरू सम्बोधन भएको हनुपुनेछिः- 

(क)  लनरन्तर ईन्टरनेटको सलुनम्ितता, 

(ख)  आई.आर.एम.आई.एस.पोटगलमा क्यावपटल लेटर, स्मल लेटर, स्पेसल क्यारेक्टर, 
अङ्क र अिरमा लमलाएर कम्तीमा आठ अङ्कको पासवडगको व्यवस्था, 
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(र्)  फाईलको साईज बढीमा १० एम.लब. (MB) सम्म अपलोड हनुे व्यवस्था, 

(घ)  फाईल फम्यागटको pdf, jpeg, png, csv मा र्ने व्यवस्था, 

(ङ)  यलुनकोड सपोटगको व्यवस्था, 

(च)  ववद्यतुीय हस्तािरको व्यवस्था। 
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अनसूुची-१ 

(दफा ३ को उपदफा (२) संर् सम्बम्न्धत) 

 

 

 

 

 

 

 

नपेाल बीमा प्रालधकरण 

कुपण्डोल,लललतपरु 

 

बीमकले दैलनक, सा् तावहक, पाम्िक, मालसक, तै्रमालसक, बावषगक वा आकम्स्मक रूपमा पठाउन ुपने तथ्याङ्कको 
समयसीमािः  

 

ि.सं. वववरण समय अवलध कैवफयत 

१ दैलनक सोवह ददन मध्यरात १२ बजे लभत्र  

२ सा् तावहक  अवलध समा् त भएको अको कायग ददन 
सम्म 

 

३ पाम्िक  अवलध समा् त भएको अको कायग ददन 
सम्म 

 

४ मालसक  अवलध समा् त भएको ३ ददन लभत्र  

५ तै्रमालसक  अवलध समा् त भएको १ मवहना लभत्र आन्तररक लेखा परीिण 
प्रलतवेदनको हकमा अबलध 
समाम्् तको ६० ददन लभत्र 

६ चौमालसक  अवलध समा् त भएको १ मवहना लभत्र  

७ बावषगक अवलध समा् त भएको २ मवहना लभत्र अम्न्तम लेखा परीिणको 
हकमा ६ मवहना लभत्र 

 

नोटिः पनुबीमकको दैलनक, सा् तावहक र पाम्िक बाहेक अन्य वववरणको लालर् मालथ उल्लेम्खत समयसीमाको 
अलतररि १५ ददन समय थप हनु।े 
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अनसूुची-२ 

(दफा ४ को उपदफा (२) संर् सम्बम्न्धत) 

 

 

 

नपेाल बीमा प्रालधकरण 

कुपण्डोल,लललतपरु 

आई.आर.एम.आई.एस.(IRMIS) पोटगलको यजुरनमे पासवडग मार् र्ने फारमिः 
 

 

कम्पनीको नाम (नपेाली/अंग्रजेीमा): 
 

कम्पनीको ठेर्ानािः 
 

कम्पनीको रम्जषे्ट्रर्न नं.: 
 

कम्पनीको पान नं.: 
 

फोन नं.: 
 

ईमेलिः 
 

पोटगल चलाउन ेकमगचारीको नाम/पदिः 
 

प्रमखु कायगकारी अलधकृतको नामिः 
 

प्रमखु कायगकारी अलधकृतको हस्तािरिः 
 

लमलतिः 
 

कम्पनीको छापिः 
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अनसूुची-३ 

(दफा ४ को उपदफा (३) संर् सम्बम्न्धत) 

 

 

नपेाल बीमा प्रालधकरण 

कुपण्डोल,लललतपरु 

 

आई.आर.एम.आई.एस.(IRMIS) पोटगलको लर्ईन पासवडग पररवतगन मार् र्ने फारमिः 
 

कम्पनीको नामिः 
 

कम्पनीको ठेर्ानािः 
 

कम्पनीको रम्जषे्ट्रर्न नं.: 
 

कम्पनीको पान नं.: 
 

फोन नं.: 
 

ईमेलिः 
 

पोटगल चलाउन ेकमगचारीको नाम/पदिः  
 

प्रमखु कायगकारी अलधकृतको नामिः 
 

प्रमखु कायगकारी अलधकृतको हस्तािरिः 
 

कम्पनीको यजुरनमेिः 
 

लमलतिः 
 

कम्पनीको छापिः 


